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كيف تستخدم المنصة التعليمية: للمدربين
نقدم لك موجز بالخطوات التي  تمكنك من التفاعل مع المنصة التعليمية بسرعة وسلاسة.

كيف أقوم بتسجيل الدخول للمنصة؟

نافذة تسجيل الدخول



https://davita.prima.academyالرابطعبرالمنصةبزيارةقم-
انقر فوق " تسجيل الدخول" في الزاوية اليسرى العليا-
اكتب اسم المستخدم وكلمة المرور-
انقر تسجيل الدخول-

كيفية إنشاء مقرر دراسي؟

لإنشاء مقرر دراسي جديد:

من شريط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-

انقر فوق علامة التبويب " المقررات الدراسية" < إدارة المقررات الدراسية والتصنيفات-

https://davita.prima.academy/


إدارة الموقع ،إنشاء مقررات الدراسية وإدارتها

انقر فوق التصنيف الذي تريد تحديد موقع المقرر الدراسي الخاص بك فيه-
انقر فوق الزر "إنشاء مقرر دراسي جديد"-
أدخل إعدادات المقرر الدراسي-
انقر فوق "حفظ وعرض"-
-

لتحرير قسم المقرر الدراسي:
انقر على "وضع التحرير" من الجانب الأيسر من صفحة المقرر الدراسي الخاص بك-



"تشغيل تحرير"المقرر الدراسي

انقر على أيقونة القلم الرصاص بجوار اسم القسم الذي تريد تعديله-
انقر فوق القائمة "تحرير" من الزر "تحرير"-
انقر فوق "تغيير  الإعدادات" لتغيير الوصف والإعدادات الأخرى للقسم-

تغيير إعدادات القسم



كيفية إضافة أقسام في المقرر الدراسي؟

انقر على "وضع التحرير" بجوار اسم البرنامج الذي تريد تعديله-
أول مقطعانقر فوق"تحرير المقطع" من الزر "تحرير" عند-
المقطع الأول هو معلومات الدورة ويحتوي نبذة عن الدورة، الأهداف، والخطة الزمنية. قم بكتابة هذه المعلومات ثم انقر-

على "حفظ التغييرات"



لإضافة الوحدات والدروس:

انقر على "أضف مواضيع" في أسفل صفحة المقرر الدراسي-
أدخل عدد الوحدات )في عدد المقاطع(-
انقر على أيقونة القلم الرصاص بجوار اسم الموضوع الجديد و غيره الى اسم الوحدة-
عند الوحدة الجديدة انقر فوق "أضف نشاطاً أومورداً"-
اختر درس من القائمة-
أدخل معلومات الدرس ثم انقر فوق "حفظ و معاينة"-





كيف يمكنني ضبط لغة الواجهة لتتناسب مع لغة المقرر الدراسي الخاصة بي؟

تدعم المنصة اللغات المزدوجة وهذا يعني أنه يمكنك الحصول على مقررات دراسية  باللغة الإنجليزية أو العربية
المخصصة للمتعلمين. من المهم جدًا أن تطابق واجهة المنصة لغة المقرر الدراسي  الخاصة بك. إذا لم يتم فرض لغة

المقرر الدراسي، فهذا يعني عملياً أنه إذا قام المستخدم بتغيير لغة المنصة، فسيتم تغيير المقرر الدراسي إلى لغة المنصة
والتي يمكن أن تسبب مشاكل في المحاذاة.

للقيام بذلك ، تحتاج إلى "فرض اللغة" وفقاً لذلك. على سبيل المثال، إذا كان مقررك الدراسي  باللغة العربية، فيجب عليك
فرض الواجهة العربية من إعدادات المقرر الدراسي. للقيام بذلك ، سوف تحتاج إلى القيام بما يلي:

اذهب إلى إعدادات المقرر الدراسي-



انقر على "الإعدادات"-
مرر إلى "المظهر"-

إعدادات فرض اللغة

اختر اللغة التي تريد فرضها بجانب "فرض اللغة ". في لقطة الشاشة أعلاه ، فرضنا اللغة العربية. يمكنك أن-
تفعل الشيء نفسه مع اللغة الإنجليزية من خلال النقر على "الإنجليزية”.

كيف أقوم بضم الطلاب في المقرر الدراسي  الخاص بي؟

قبل ضم الطالب في المقرر الدراسي الخاصة بك، يجب أن تتم مصادقته في المنصة  وهذه مسؤولية مسؤول الموقع. هناك
طرق التحاق مختلفة متاحة للمعلم. يتم التسجيل اليدوي عن طريق القيام بالإجراءات التالية:

انقر على المقرر الدراسي للدخول إليه-



انقرعلى "المشاركون"-

انقر على  "المستخدمون المنضمون"-
انقر فوق "ضم المستخدمين"-
اكتب أسماء الطلاب الذين تريد ضمهم في مقررك الدراسي-
انقر فوق "ضم المستخدمين و الأفواج المحددة"-

كيف يمكنني تقييد الوصول إلى أجزاء من المقرر الدراسي الخاصة بي؟

تتيح ميزة تقييد الوصول للمدرسين تقييد توفر أي نشاط أو حتى قسم المقرر الدراسي داخل المقرر الدراسي  وفقاً لشروط
معينة مثل التواريخ أو الدرجة التي تم الحصول عليها أو المجموعة أو إكمال النشاط.

لتقييد الوصول إلى قسم المقرر الدراسي ، ستحتاج إلى:

انقر فوق "وضع التحرير" من الجانب الأيسر من صفحة المقرر الدراسي  الخاصة بك-



انقر فوق قسم المقرر الدراسي  الذي تريد منع الطلاب من مشاهدته-

انقر فوق "تحرير الموضوع"-

انقر فوق "تقييد الوصول"-
حدد شروط التقييد بالنقر فوق "إضافة قيود"-

إضافة خيار التقييد



خيارات لتقييد الوصول

لتقييد نشاط أو وصول إلى مورد ، ستحتاج إلى:

انقر فوق "وضع التحرير" من الجانب الأيسر من صفحة المقرر الدراسي  الخاصة بك-
انقر فوق "تحرير" على الجانب الأيسر من النشاط أو المورد-
انقر فوق "تغيير  الإعدادات"-
قم بالتمرير لأسفل وانقر فوق قسم "تقييد الوصول"-
حدد شروط التقييد بالنقر فوق "إضافة قيود”-

كيف أقوم بإضافة محتوى تعليمي إلى مقرري الدراسي؟

لإضافة محتوى تعليمي إلى مقررك الدراسي ، ستحتاج إلى القيام بما يلي:

انقر فوق "وضع التحرير" من الجانب الأيسر من صفحة المقرر الدراسي الخاصة بك-
ضمن القسم الذي تريد إضافة النشاط / المورد إليه، انقر على "أضف  نشاطاً أو مورداً"-
اختر النشاط / المورد الذي تريد إضافته إلى مقررك الدراسي-
بمجرد إضافة النشاط المحتوى التدريبي، يعرض في صفحة مقرري الدراسي.-



إضافة نشاط  أو مورد

كيف يمكنني إنشاء واجب داخل المقرر الدراسي الخاص بي؟

انقر فوق "وضع التحرير" على الجانب الأيسر داخل مقررك الدراسي-
تحت الموضوع الذي تريد إنشاء واجب فيه، انقر على "إضافة نشاط أو مورد"-
اختر "واجب" من القائمة-
أدخل معلومات الواجب مثل الاسم والوصف و خيارات التسليم-
انقر فوق "حفظ و معاينة"-



نافذة إنشاء الواجب



كيفية إنشاء اختبارات؟

انقر فوق "وضع التحرير" على الجانب الأيسر داخل مقررك الدراسي-
تحت الموضوع الذي تريد إنشاء إختبار فيه، انقر على "إضافة نشاط أو مورد"-
اختر "إختبار" من القائمة-
أدخل معلومات واختر إعدادات الاختبار-
انقر فوق "حفظ و معاينة"-

نافذة إنشاء الإختبار

كيفية إنشاء تقييم ذاتي للمتدربين )اختبار قصير له تغذية راجعة دون الحاجة للمدرب(؟

نقوم بذلك عن طريق انشاء اختبار نمنحه الاسم "تقييم ذاتي"-
انقر فوق "تحرير الاختبار"-
انقر فوق "سؤال جديد"-
اختر نوع السؤال-
ادخل الإفادة لكل جواب-



نافذة اختبار "تقييم ذاتي"



أمثلة:

كيفية إنشاء جلسة مباشرة عن طريق الفصل الافتراضي؟

انقر فوق "وضع التحرير" على الجانب الأيسر داخل مقررك الدراسي-
تحت الموضوع الذي تريد إنشاء جلسة مباشرة فيه، انقر على "إضافة نشاط أو مورد"-



القائمةمن"Zoom"اختر-
أدخل معلومات واختر إعدادات الفصل-
انقر فوق "حفظ و معاينة"-

كيفية تفعيل أدوات التواصل بين المدرب والمتدرب؟

انقر فوق "وضع التحرير" على الجانب الأيسر داخل مقررك الدراسي-
تحت الموضوع الذي تريد إنشاء جلسة مباشرة فيه، انقر على "إضافة نشاط أو مورد"-
اختر من أدوات التواصل القائمة )محادثة، منتدى(-
أدخل معلومات واختر الإعدادات-
انقر فوق "حفظ و معاينة"-



نافذة إضافة نشاط أو مورد

شرح لكيفية إضافة أدوات قياس الرضا في صفحة البرنامج التدريبي؟

انقر فوق "وضع التحرير" على الجانب الأيسر داخل مقررك الدراسي-
تحت الموضوع الذي تريد إنشاء إختبار فيه، انقر على "إضافة نشاط أو مورد"-
اختر "إفادة" من القائمة-
أدخل معلومات واختر إعدادات الإفادة-
انقر فوق "حفظ و معاينة"-



نافذة إنشاء الإفادة

شرح كيفية إتاحة مقرر الدراسي للجميع بدون تسجيل دخول؟

انقر على مقررك الدراسي  للدخول إليه-
من شريط التنقل، انقر فوق "المشاركون"-

انقر فوق "قائمة الإجراءات" من الجانب الأيسر في أعلى الصفحة من المقرر الدراسي  الخاص بك-
انقر فوق "طرق الانضمام" من القائمة-
انقر فوق رمز العين عند "دخول الضيف"-

نافذة طرق الانضمام



شرح لكيفية استخدام أدوات الوصول العادل للمتدربين ذوي الإعاقة عند إضافة وعرض المحتوى
التدريبي؟

في أسفل شريط التنقل، انقر فوق " إعدادات الإتاحة"-
اختر نوع الخط-
فعل شريط أدوات الوصول-
انقر فوق "حفظ"-



شريط أدوات الوصول

- كيفية تقديم طلب دعم فني؟

في مقرر دلائل كيفية استخدام المنصة قم بالضغط على ايقونة "الدعم الفني"-
ترى صفحة الدعم الفني ثم قم بكتابة مشكلتك او سؤالك للفريق الفني-
قم بإرسال المحتوى الذي قمت بكتابته-



كيف أتفقد الإشعارات الموجهة لي؟

انقر فوق رمز الجرس من أعلى رأس الصفحة لتفقد الإشعارات الخاصة بك-

الخيارات في رأس الصفحة

كيفية الرد على استفسارات أو رسائل المتدربين و التواصل معهم؟

انقر فوق رمز الدردشة الموجود بجانب جرس الإشعار لتفقد الرسائل الخاصة بك-
يمكنك بحث اسم الشخص المراد التواصل معه من خلال كتابة اسمه في خانة البحث-

-



كيف أقوم بالبحث في المنصة؟

-قم بالنقر على أيقونة البحث في الشريط الأعلى
- يظهر لك شريط كامل يمكنك الكتابة فيه مكتوب عليه "بحث"
- يمكنك البحث عن أي مقرر او أو عن الادلة او تاريخ معين



كيفية متابعة تقدم المتدربين في البرنامج وإصدار التقارير مثل:

كيف اطلع تقرير أعداد المتدربين في البرنامج؟

انقر على المقرر الدراسي للدخول إليه-
انقر فوق "قائمة الإجراءات" من الجانب الأيسر في أعلى الصفحة من المقرر الدراسي  الخاص بك-
انقر فوق "المزيد" من القائمة )الخيار الأخير(-



انقر فوق "المستخدمون"-
انقر فوق "المستخدمون المنضمون"-
ستعرض لك صفحة المشاركون في هذا المقرر وعددهم-



كيف اطلع تقارير مراقبة وتتبع المتدربين المسجلين في المقرر الدراسي؟

في أسفل شريط التنقل، انقر فوق "إدارة الموقع"-

انقر فوق "التقارير"-

انقر فوق "الوقوعات"-

اختر المقرر الدراسي الذي تريده-

انقر فوق "أحضر تلك السجلات"-



كيف يمكنني رؤية علامات المتدربين في مقرراتي الدراسية؟

من شريط التنقل، انقر فوق "العلامات"-

اعرض العلامات من خلال رؤية كل اسم و العلامات ذات الصلة المكتسبة في كل نشاط-



الوصول إلى العلامات من شريط التنقل

كيف اطلع تقرير نتائج قياس رضا المتدربين عن تقديم البرنامج؟

في شريط التنقل، انقر فوق " الصفحة الرئيسية للموقع"-

اختر استبيان الرضا-

تحت ارائك انقر على "تقييم التجربة"-

انقر فوق "تحليل"-

Excelملفبشكلتصديرهاويمكنكالاستبياننتائجلكتظهر-





كيف اوجه إشعارات للمتدربين:

اذهب إلى صفحة مقرر الدراسي-

انقر فوق "الإعلانات"-

انقر فوق "إضافة موضوع جديد"-

اكتب الإعلان ثم انقر فوق "أضف منشور جديد"-

سيصل إشعار عن هذا الإعلان لجميع متدربين المقرر الدراسي-



الأسئلة الشائعة للمدربين
؟Moodleعلىالمؤسسةمنصةفيالتسجيلعلىطلابيحثيمكننيكيف

يمكن للمسؤول التسجيل والمصادقة على حساب الطلاب الخاص بك. يمكن لطلابك أيضًا التسجيل في المنصة من خلال:

انقر فوق تسجيل الدخول / التسجيل-
انقر فوق "تسجيل!"-
املأ بيانات الحساب-



انقر فوق "إنشاء حسابي الجديد”-

كيف يمكنني تعليق حساب المستخدم؟

انقر فوق "المشاركون" من شريط التنقل-

المشاركون في المقرر الدراسي  في شريط التنقل

انقر على أيقونة "تحرير الانضمام" للمستخدم الذي تريد تعليق حسابه-

المشاركون في المقرر الدراسي

من قائمة الحالة ، اختر "مُعلَّق"-



إلتحاق المستخدم في المقرر الدراسي

انقر فوق "حفظ التغييرات"-



ما هو الفرق بين الواجب ونشاط ورشة عمل؟

يسمح لك نشاط الواجب فقط بصفتك مدرسًا جمع عمل طلابك وتقييمه وإبداء الملاحظات. بينما تتيح لك أداة نشاط ورشة
العمل وكذلك للطلاب الآخرين إجراء مراجعة الأقران وبالتالي السماح بتقييم الأقران بعضهم لبعض.


